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一、前言

本业务手册根据《中华人民共和国行政许可法》、《中华人民共和国安全生产法》、《危险化学品经营许可证管理办法》、《山东省<危险化学品经营许可证管理办法>实施细则》及政务服务制度改革有关规定要求编写。主要内容包括审批要素、审批流程、投诉举报、表单与文书等内容。

二、审批要素

审批要素包括：事项名称和编码、实施机构、受理范围、审批依据、审批条件、审查材料、审批证件、审批时限、审批收费、审批咨询等。

（一）事项名称和编码

事项名称：危险化学品经营许可证核发

编码：3708000104505

（二）实施机构

济宁市为民服务中心市应急局窗口
（三）审批对象

在济宁市行政区域内从事危险化学品经营的单位

（四）审批依据 

《危险化学品经营许可证管理办法》（2012年5月，国家安监总局55号令）第十八条：经营许可证的有效期为3年。有效期满后，企业需要继续从事危险化学品经营活动的，应当在经营许可证有效期满3个月前，向本办法第五条规定的发证机关提出经营许可证的延期申请，并提交延期申请书及本办法第九条规定的申请文件、资料。

（五）审批条件

同危险化学品经营许可证核发

（六）审查材料

1、申请经营许可证延期换证的文件及申请书；

2、安全生产规章制度和岗位操作规程的目录清单；

3、企业除主要负责人、安全生产管理人员、特种作业人员外，其他从业人员培训合格的书面承诺;
4、经营场所产权证明文件或者租赁证明文件（复制件）；

5、工商行政管理部门颁发的企业性质营业执照（复制件）；

6、危险化学品事故应急预案备案登记表（复制件）；

不带有储存设施、仅从事纯票据往来经营危险化学品的，申请人还应当提交没有也不租赁设施（场所）储存危险化学品的承诺文件。

租赁危险化学品仓储经营企业的仓库、储罐、货场等设施储存危险化学品的，申请人还应当提交出租方的经营许可证或港口经营许可证（复制件）或者危险化学品建设项目安全设施竣工验收报告和安全生产管理协议（复制件）等相关证明文件、资料。

有气瓶充装作业的企业还需要提交质监部门颁发的气瓶充装许可证(复制件）。

经营第二类监控化学品的企业，要提交山东省禁止化学武器公约工作领导小组办公室同意经营的批准文件（复制件）。

带有储存设施经营的，申请人还应当提交下列文件、资料：

储存设施相关证明文件（复制件）；租赁储存设施的，需要提交租赁证明文件（复制件）；

带有储存设施且储存数量构成重大危险源的企业，申请人还应当提交下列文件、资料：

1、专职安全生产管理人员的学历证书、技术职称证书或者危险物品安全类注册安全工程师资格证书（复制件）。

2、安全评价报告       
（七）审批证件

《危险化学品经营许可证》，有效期3年。

（八）审批时限

受理时限：5个工作日。

办理时限：法定时限30个工作日，承诺时限7个工作日；变更法定时限10个工作日，承诺时限7个工作日（审查过程中的现场核查所需时间、企业对存在问题和隐患的整改时间均不计算在本条规定的期限内）。
《危险化学品经营许可证管理办法》（国家安监总局令第55号， 2012年9月1日施行）第十一条：发证机关受理经营许可证申请后，应当组织对申请人提交的文件、资料进行审查，指派2名以上工作人员对申请人的经营场所、储存设施进行现场核查，并自受理之日起30日内作出是否准予许可的决定。

《危险化学品经营许可证管理办法》（国家安监总局令第55号， 2012年9月1日施行）第十五条：发证机关受理变更申请后，应当组织对企业提交的文件、资料进行审查，并自收到申请文件、资料之日起10个工作日内作出是否准予变更的决定。

发证机关现场核查以及申请人整改现场核查发现的有关问题和修改有关申请文件、资料所需时间，不计算在前款规定的期限内。
（九）审批收费

本审批事项不收费。

（十）审批咨询

济宁市为民服务中心市应急局窗口设立咨询岗负责对申请人咨询、疑问给予解释答复，对有明确规定的按规定答复，没有明确规定或不便当场答复的做好记录，及时协调提出答复意见并告知咨询人。
三、审批流程

（一）收件

1.接收

(1)网上接收。登录济宁政务服务云平台，下载申请人上传的电子版材料。

(2)窗口接收。济宁市为民服务中心基本建设项目综合窗口，地址：济宁北湖度假区济宁市为民服务中心。联系电话：0537—2362201。

(3)信函接收。济宁市为民服务中心基本建设项目综合窗口，地址：济宁北湖度假区济宁市为民服务中心。邮编：272000，联系电话：0537—2362201。

2.登记：接收窗口对材料进行台账登记。

（二）受理

1.审核：基本建设项目综合窗口工作人员对照审批条件进行审核。初步审核主要审查材料以及相关图件是否齐全、材料填写是否规范、完整等。
2.补正材料：

(1)属于网上受理的，受理人输入补正材料清单，系统通知申请人。

(2)属于窗口受理的，受理人当场发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，能当场补正的告知申请人当场补正，并予以协助。不能当场补正的，做出补正材料通知单，列明需补正的材料内容和补正期限。

(3)属于信函受理的，受理人发现申请材料不齐全或不符合法定形式的，做出补正材料通知单，列明需补正的材料内容、补正期限，由窗口人员以电话或手机短信形式告知申请人。

3.受理决定
(1)经基本建设项目综合窗口审核符合受理条件的，登录济宁政务服务云平台系统自动生成受理通知书，并随即打印。

(2)经基本建设项目综合窗口审核不符合受理条件的，登录济宁政务服务云平台系统自动生成不予受理通知书，并随机打印。

通知和领取的方式同补正材料的方式。

（三）科室审查

1、基本建设项目综合窗口受理后，许可服务科审查人员进行资料审查和现场核查；

2、申请单位对有关问题进行整改；

3、审查人员签署审查意见；

（四）审批决定

首席代表（许可服务科科室负责人）签署发证机关颁发决定。

（五）决定书送达 

制证并交由市为民服务中心统一发证窗口现场发放或免费邮寄送达。
（六）审批流程图

见附件1

（七）决定公开

审批决定（审批结果）在山东政务服务网（网址：http://jizwfw.sd.gov.cn/）公开。

（八）归档

许可材料实行分类归档。项目办结后由许可服务科具体办理人员负责装订归档。材料实行日清月结、年终一次性集中存放制度。
四、投诉举报

同危险化学品经营许可证核发

五、表单及文书

危险化学品经营许可证换证申请表

见附件2

危险化学品经营许可证直接延期换证征求意见表

见附件3
危险化学品经营许可证推迟延期换证

见附件4
其它表格同危险化学品经营许可证核发

附件1
济宁市应急管理局行政许可事项

危险化学品经营许可证延期流程图



                      





            











附件2
危险化学品经营许可证

换证申请表

原登记编号：

申请企业：               
经 办 人：               

填表日期：               

	企业名称：
	

	统一社会信用代码：
	

	注册地址：
	

	联系电话：
	
	传真：
	
	邮编：
	

	企业类型：
	

	非法人类别：
	

	特别类型：
	

	经济性质：
	

	主管单位：
	

	登记机关：
	

	主要负责人：
	
	身份证号码：
	

	分管负责人：
	
	身份证号码：
	

	职工人数：
	
	技术管理人数：
	
	安全管理人数：
	

	注册资本：
	
	固定资产：
	
	上年销售额：
	

	经营场所：
	地址：
	

	
	产权：
	

	储存设施：
	地址：
	

	
	建筑结构：
	
	储存能力：
	

	
	产权：
	

	主要管理制度名称：
	

	通讯地址：
	


	主要消防安全设施工、器具配备情况

	名称
	型号、规格
	数量
	状况
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请经营危险化学品范围

	剧毒化学品
	易制毒化学品
	成品油（液化气）
	其他危险化学品

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请经营方式
	

	经营单位法人或负责人签字：
年  月  日
	经营单位盖章：
年  月  日


	安全评价机构名称：
	

	安全评价机构资质证书编号：
	

	安全评价机构负责人：
	

	安全评价机构电话：
	


附件3

危险化学品经营许可证直接延期换证征求意见表

	企业名称
	
	企业法定代表人（或主要负责人）
	

	企业住所

（注册地址）
	
	经营方式
	

	申请许可范围
	 

	变更事项
	变更前
	变更后

	企业名称
	
	

	主要负责人
	
	

	注册地址
	
	

	储存设施及其监控措施
	
	

	直接延期换证审查内容
	审查内容
	审查意见
	审查人

	
	是否严格遵守有关法律、法规和《山东省<危险化学品经营经营许可证管理办法>实施细则》；
	
	

	
	是否取得经营许可证后，加强日常安全生产管理，未降低安全生产条件；
	
	

	
	是否发生死亡事故或者对社会造成较大影响的生产安全事故。
	
	

	
	是否服从安监部门管理，在历次安全检查中未发现安全生产问题或事故隐患或者对发现的问题和隐患已全部整改并符合国家有关规定和标准的要求。
	
	

	
	是否取得并提交危险化学品企业安全生产标准化达标证书（储存数量构成重大危险源的企业还需要取得二级以上达标证书）
	
	

	县市区安监部门

意见
	   该企业无储存设施，满足直接延期换证的条件。（建议或可以）直接换发经营许可证。

（该企业有危险化学品储存设施，满足直接延期换证条件，（建议或可以）免于提交换证的申请材料。）

       科室负责人：                      分管负责人：　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　        

（公章）

　        年　　　月　　　日


附件4

危险化学品经营许可证推迟延期换证申请表

	经营单位名称
	

	经营单位地址
	

	许可证编号
	
	有效期
	

	企业延期推迟申报原因：

  本单位承诺即日起停止危险化学品经营活动，待取得新证后再恢复经营。

主要负责人：

（公章）

年    月    日

	属地安全生产监督管理局意见：

建议延期推迟至  年  月  日申报。

     科（处）室负责人：                     分管负责人： 

                                                （盖章）

年    月    日

	发证机关意见：

   科（处）室负责人：                        分管负责人：              

                                            （盖章）

年    月    日


填写样表
危险化学品经营许可证

换证申请表

原登记编号：鲁H安经[2015]0000XX号

申请企业：山东省金乡县XXX加油站

经 办 人：   张XX                  

填表日期：  2018年8月8日         

	企业名称：
	山东省金乡县XXX加油站



	统一社会信用代码：
	91370828MA3D******

	注册地址：
	金乡县XX镇政府驻地

	联系电话：
	139********
	传真：
	
	邮编：
	272200

	企业类型：
	个人独资

	非法人类别：
	

	特别类型：
	

	经济性质：
	

	主管单位：
	

	登记机关：
	金乡县工商局

	主要负责人：
	王XX
	身份证号码：
	370828************

	分管负责人：
	张XX
	身份证号码：
	370828************

	职工人数：
	5
	技术管理人数：
	1
	安全管理人数：
	1

	注册资本：
	 60万
	固定资产：
	100万
	上年销售额：
	50万

	经营场所：
	地址：
	金乡县XX镇政府驻地

	
	产权：
	自有

	储存设施：
	地址：
	金乡县XX镇政府驻地

	
	建筑结构：
	砖混
	储存能力：
	75立方米

	
	产权：
	自有

	主要管理制度名称：
	一、加油站安全生产责任制，站长安全生产责任制、安全员安全生产责任制、加卸油员全生产责任制等；二、加油站安全规章制度，安全投入保障制度、安全生产教育培训制度、危险化学品安全管理制度、隐患排查制度、应急管理制度；三、加油站安全操作规程，加卸油安全操作规程等。

	通讯地址：
	金乡县XX镇政府驻地


	主要消防安全设施工、器具配备情况

	名称
	型号、规格
	数量
	状况
	备注

	手提式干粉灭火器

	MF8
	8
	良好
	
	

	二氧化碳灭火器
	MT4
	2
	良好
	
	

	35KG推车式灭火器
	MFT
	2
	良好
	
	

	消防沙池
	m³
	2
	良好
	
	

	灭火毯
	块
	5
	良好
	
	

	消防桶
	把
	4
	良好
	
	

	申请经营危险化学品范围

	剧毒化学品
	易制毒化学品
	成品油（液化气）
	其他危险化学品

	
	
	
	
	
	
	汽油
	柴油
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请经营方式
	带有储存设施的经营

	经营单位法人或负责人签字：
年  月  日
	经营单位盖章：
年  月  日


	安全评价机构名称：
	山东诚泰安全技术咨询有限公司

	安全评价机构资质证书编号：
	APJ -（鲁）- 325

	安全评价机构负责人：
	张春颜

	安全评价机构电话：
	0537-2291106





申请人网上申请或将申请材料交至市为民服务中心基本建设项目综合窗口








市为民服务中心基本建设项目综合窗口


进行受理审查








材料不齐全或者不符合法定形式的，当场或5个工作日内退回申请人补正，并一次性告知。





不符合受理条件，不予受理，出具不予受理通知书，说明理由。





受理后，许可服务科对资料进行审查，到现场进行审查或指派县局进行现场审查。








退还申请材料





许可服务科审查人员签署审查意见


意  见





首席代表（许可服务科科长）审批








符合批准条件的，制作《危险化学品经营许可证》；不符合批准条件的，出具《不予颁发通知书》





由统一发证窗口现场发放或免费邮寄送达








1

